
Aula 26 3 Data Merge: Criação de 
Documentos Variáveis
Já se viu diante da tarefa de criar centenas de certificados, crachás ou etiquetas, cada um com um nome, um 
código ou uma informação única? A ideia de copiar e colar, ou digitar cada dado individualmente, pode ser 
assustadora, não é mesmo? Essa rotina repetitiva não só consome um tempo precioso, mas também abre as portas 
para erros que podem comprometer a credibilidade do seu trabalho.

Imagine agora uma ferramenta que automatiza todo esse processo, transformando horas de trabalho manual em 
minutos de configuração inteligente. É exatamente essa a promessa do Data Merge, ou Mesclagem de Dados. Ele 
não é apenas um recurso técnico; é um superpoder para designers que buscam eficiência, precisão e a 
capacidade de personalizar em escala, sem perder a qualidade ou a atenção aos detalhes.

O que você aprenderá nesta aula:

Compreender o que é Data Merge e suas aplicações práticas.

Preparar planilhas de dados de forma eficiente.

Conectar dados externos ao seu template no InDesign.

Gerar documentos personalizados em larga escala.

Criar um template de certificado e gerar certificados automaticamente.

Nesta aula, vamos mergulhar no universo do Data Merge. Você descobrirá como ele pode revolucionar a forma 
como você lida com projetos que exigem personalização em massa, desde a criação de cartões de visita variados 
até catálogos complexos. Nosso objetivo é que, ao final, você seja capaz de criar documentos variáveis com 
confiança, otimizando seu tempo e elevando o nível dos seus projetos. Prepare-se para transformar dados em 
design de forma inteligente e eficaz!



1. O Que É Data Merge e Por Que Ele Vai 
Mudar Sua Vida
Pense na última vez que você precisou preencher manualmente um formulário ou criar um documento repetitivo, 
alterando apenas alguns detalhes. Seja um convite com o nome de cada convidado, um crachá com a função de 
cada participante ou até mesmo um relatório com dados específicos para cada cliente. A tarefa, por mais simples 
que pareça, rapidamente se torna tediosa e propensa a falhas quando o volume aumenta. É nesse cenário que o 
Data Merge surge como um verdadeiro salvador.

Em sua essência, Data Merge é a capacidade de combinar um documento-base (seu template de design) com 
uma fonte de dados externa (geralmente uma planilha), para criar automaticamente múltiplas versões 
personalizadas desse documento.

É como ter um assistente digital que pega cada linha da sua planilha e a insere nos locais certos do seu design, 
gerando um novo documento para cada entrada. Isso não só economiza um tempo absurdo, mas também garante 
consistência e minimiza erros humanos.

Imagine que você é um maestro e sua partitura é o template do InDesign. Cada músico na orquestra (cada linha da 
sua planilha de dados) tem uma parte única para tocar. O Data Merge é o processo que organiza essas partes 
individuais, garantindo que cada músico toque sua melodia no momento certo, resultando em uma sinfonia perfeita 
de documentos personalizados.

Cartões de Visita
Crie centenas de cartões com 
nomes e contatos diferentes a partir 
de um único layout.

Crachás e Credenciais
Gere identificações para eventos, 
com fotos, nomes e funções 
variadas.

Certificados e Diplomas
Personalize certificados de 
conclusão de curso com nomes de 
alunos e datas.

Catálogos de Produtos
Monte catálogos com informações 
de produtos extraídas de uma base 
de dados.

Mala Direta
Crie cartas ou e-mails 
personalizados para cada 
destinatário.



2. Preparando Sua Planilha de Dados: A Base 
do Sucesso
Antes de mergulharmos no InDesign, precisamos garantir que a fundação do nosso projeto esteja sólida: a planilha 
de dados. Pense nela como o roteiro detalhado que o Data Merge seguirá para preencher cada campo do seu 
design. Uma planilha bem organizada é a chave para evitar dores de cabeça e garantir que o processo de 
mesclagem seja suave e eficiente.

A boa notícia é que você provavelmente já está familiarizado com as ferramentas necessárias. Programas como 
Microsoft Excel ou Google Sheets são excelentes para essa tarefa. O segredo está em como você estrutura suas 
informações.

Cada coluna da sua planilha deve representar um campo de dados que você deseja que seja variável no seu 
documento. Cada linha representará um registro único, ou seja, um conjunto completo de dados para um único 
documento final.

1 Cabeçalhos Claros
Use cabeçalhos de coluna descritivos e sem caracteres especiais (ex: Nome_Aluno, Curso, Data). Evite 
espaços, acentos ou símbolos que possam causar problemas na importação.

2 Dados Consistentes
Certifique-se de que os dados em cada coluna estejam no formato correto e consistente. Por exemplo, se 
uma coluna é para datas, todas as entradas devem ser datas.

3 Sem Células Mescladas
Evite mesclar células na sua planilha, pois isso pode confundir o InDesign.

4 Formato de Arquivo
Salve sua planilha em um formato compatível com o InDesign, como .csv (Comma Separated Values) ou .txt 
(texto delimitado por tabulação). O .csv é geralmente o mais recomendado.

5 Caminhos de Imagem
Se você for mesclar imagens, a coluna correspondente deve conter o caminho completo para o arquivo da 
imagem no seu computador.

Exemplo de Planilha (Google Sheets/Excel):

Nome_Aluno Curso Data_Conclusao Carga_Horaria

Ana Paula Silva Design Editorial 20/05/2025 60

Bruno Costa Tipografia Avançada 20/05/2025 60

Carla Mendes Web Design Responsivo 20/05/2025 60

Daniel Oliveira Motion Graphics 20/05/2025 60

Elisa Fernandes UX/UI Design 20/05/2025 60



3. Conectando a Fonte de Dados ao Seu 
Template no InDesign
Com sua planilha de dados impecavelmente organizada, o próximo passo é trazê-la para o ambiente do InDesign. 
Este é o momento em que a mágica começa a tomar forma, pois você irá estabelecer a ponte entre seus dados 
brutos e o design sofisticado que você criou.

No InDesign, a ferramenta central para isso é o painel Data Merge (Janela > Utilitários > Data Merge). Ao abrir este 
painel, você verá uma opção para selecionar sua fonte de dados. É aqui que você apontará para o arquivo .csv ou 
.txt que você preparou.

Dica de Acessibilidade (WCAG): Ao formatar o texto dos campos, considere a legibilidade. Use 
contrastes adequados entre texto e fundo, e tamanhos de fonte que garantam que o certificado ou crachá 
seja facilmente lido por todos, incluindo pessoas com baixa visão.

Abra o Painel Data Merge
Vá em Janela > Utilitários > Data 
Merge.

Selecione a Fonte de Dados
No painel Data Merge, clique no 
menu de opções e escolha Select 
Data Source.... Navegue até o seu 
arquivo .csv ou .txt e clique em 
Abrir.

Visualize os Campos
Os cabeçalhos das colunas da sua 
planilha aparecerão agora como 
campos no painel Data Merge (ex: 
<>, <>).

Insira os Campos no Template
Crie caixas de texto no seu layout onde você deseja que 
os dados apareçam. Com a ferramenta Texto (T) 
selecionada, clique dentro da caixa de texto e no painel 
Data Merge, clique no nome do campo que você deseja 
inserir.

Formate o Texto
Você pode formatar esses campos como qualquer outro 
texto no InDesign (fonte, tamanho, cor, alinhamento). 
Essa formatação será aplicada a todos os dados 
mesclados.



4. Gerando um Documento Mesclado com 
Centenas de Variações em Minutos
Agora que seu template está conectado à sua fonte de dados e os campos variáveis estão posicionados, 
chegamos ao clímax do processo: a geração dos documentos personalizados. Este é o momento em que o 
InDesign, com um clique, pega cada linha da sua planilha e a transforma em uma página ou documento único, 
replicando seu design base e preenchendo-o com os dados correspondentes.

O que antes levaria horas ou dias de trabalho manual, agora se resolve em questão de minutos, ou até 
segundos, dependendo do volume.

A beleza dessa etapa reside na sua simplicidade e poder. Você não precisa se preocupar em criar cada página 
individualmente. O InDesign faz todo o trabalho pesado, garantindo que cada certificado, crachá ou item de 
catálogo seja idêntico em design, mas único em conteúdo.

Pré-visualize
No painel Data Merge, use as setas de navegação 
para pré-visualizar como cada registro da sua 
planilha aparecerá no seu template.

Crie o Documento Mesclado
Clique no botão Create Merged Document... no 
painel Data Merge.

Configure as Opções
Escolha Records to Merge (All Records, Single 
Record ou Range), configure Multiple Record Layout 
se necessário.

Gere e Revise
Clique em OK. O InDesign criará um novo documento 
com todas as páginas personalizadas. Faça uma 
revisão final e exporte como PDF.

Dica de Sustentabilidade: Ao gerar documentos em massa, pense na otimização do layout para 
impressão. Utilize margens eficientes e, se possível, agrupe vários itens menores em uma única folha para 
reduzir o desperdício de papel.



5. Atividade Prática: Seu Primeiro Lote de 
Certificados Personalizados
Chegou a hora de colocar a mão na massa e experimentar o poder do Data Merge em um cenário real. Esta 
atividade não só consolidará seu aprendizado, mas também lhe dará um produto final que você poderá usar ou 
adicionar ao seu portfólio.

Vamos criar um template de certificado e, em seguida, gerar cinco certificados personalizados automaticamente, 
simulando a emissão para um pequeno grupo de alunos.

1. Crie um Novo Documento no InDesign
Abra o InDesign e crie um novo documento (File 
> New > Document).

Defina o tamanho para A4 (210 mm x 297 mm), 
orientação Paisagem.

Defina margens de 15 mm e sangria de 3 mm.

2. Desenhe o Template do Certificado
Adicione um título como "CERTIFICADO DE 
PARTICIPAÇÃO" (H1).

Crie um espaço para o nome do aluno, com uma 
frase como "Certificamos que" e "participou do 
curso".

Adicione espaços para o nome do curso, carga 
horária e data de conclusão.

Inclua elementos gráficos, logos e linhas para 
assinaturas.

Exemplo de Planilha para a Atividade:

Nome_Aluno Nome_Curso Carga_Horaria Data_Conclusao

João da Silva Design Editorial 60 20/05/2025

Maria Oliveira Tipografia Avançada 60 20/05/2025

Pedro Souza Web Design Responsivo 60 20/05/2025

Ana Costa Motion Graphics 60 20/05/2025

Lucas Pereira UX/UI Design 60 20/05/2025

Crie a Planilha de Dados
Abra o Excel ou Google Sheets, crie as colunas 
necessárias e preencha com os dados dos 5 alunos. 
Salve como arquivo .csv.

Conecte e Insira os Campos
No InDesign, abra o painel Data Merge, selecione sua 
fonte de dados e insira os campos nas caixas de texto 
correspondentes.

Gere os Certificados
Clique em Create Merged Document..., certifique-se de 
que All Records esteja selecionado e clique em OK.

Salve e Exporte
Salve o novo documento e exporte-o como PDF para ter 
seus certificados prontos para uso.



6. Tendências e o Futuro da Mesclagem de 
Dados
O Data Merge, embora seja uma ferramenta consolidada, continua relevante e se adapta às novas tendências do 
design editorial. Em um mundo cada vez mais digital e interconectado, a capacidade de personalizar conteúdo em 
escala é mais valiosa do que nunca.

Design Responsivo e 
Cross-media
Um template de Data Merge 
pode ser a base não apenas 
para documentos 
impressos, mas também 
para a geração de PDFs 
interativos ou até mesmo e-
books personalizados.

Tipografia Expressiva 
e Acessibilidade
O uso de Variable Fonts nos 
templates pode permitir 
ajustes finos na tipografia 
para diferentes contextos, 
tudo controlado pela mesma 
base de dados, seguindo 
diretrizes WCAG.

Sustentabilidade no 
Design Impresso
Ao automatizar a produção, 
minimizamos erros e 
desperdício de materiais. A 
capacidade de gerar 
documentos sob demanda 
contribui para um consumo 
mais consciente de 
recursos.

O Data Merge não é apenas sobre eficiência; é sobre inteligência na produção, alinhada com as demandas de 
um futuro mais conectado, inclusivo e sustentável.



7. Desafios Comuns e Soluções Inteligentes
Mesmo com toda a sua eficiência, o Data Merge pode apresentar alguns desafios, especialmente para quem está 
começando. É natural encontrar pequenos obstáculos, mas a boa notícia é que a maioria deles tem soluções 
simples e diretas.

Pense no Data Merge como um chef de cozinha que segue uma receita à risca. Se um ingrediente (dado) está 
estragado ou mal preparado, o prato final (documento mesclado) pode não sair como o esperado. Mas um bom 
chef sabe como ajustar a receita ou preparar melhor os ingredientes.

Tabela: Desafios Comuns e Soluções no Data Merge

Desafio Comum Solução Inteligente

Caracteres especiais na planilha causam 
erros

Use apenas letras, números e underscore nos cabeçalhos. Evite 
acentos e símbolos especiais.

Texto muito longo quebra o layout Teste com os dados mais longos primeiro. Ajuste o tamanho da 
caixa de texto ou use quebras de linha automáticas.

Imagens não aparecem corretamente Verifique se o caminho da imagem está correto e completo na 
planilha. Use file:/// no início do caminho.

Formatação inconsistente entre 
documentos

Aplique estilos de parágrafo e caractere aos campos de dados 
no template antes de gerar.

Campos vazios deixam espaços em 
branco

Use a opção "Remove Blank Lines for Empty Fields" nas 
configurações de mesclagem.



8. Em Prática: Data Merge para o Dia a Dia do 
Designer
A teoria é fundamental, mas a verdadeira compreensão do Data Merge vem com a aplicação prática. Ele não é 
apenas uma ferramenta para grandes empresas ou projetos complexos; é um recurso que pode otimizar o dia a dia 
de qualquer designer, desde o freelancer até o profissional de agência.

Propostas Comerciais
Crie um template para propostas 
onde apenas o nome do cliente 
e os detalhes do projeto mudam, 
mantendo a consistência visual 
e profissional.

Newsletters Impressas
Desenvolva modelos onde o 
cabeçalho e algumas ofertas 
são personalizados para 
diferentes segmentos de 
público.

Faturas e Orçamentos
Automatize a criação de 
documentos financeiros com 
dados de clientes e serviços 
extraídos de planilhas de 
controle.

O Data Merge é como ter um assistente pessoal que cuida das tarefas repetitivas e burocráticas, liberando seu 
tempo para o que realmente importa: a criatividade, a estratégia e o aprimoramento do design.

Ele permite que você entregue mais valor aos seus clientes, com maior agilidade e precisão, elevando a percepção 
de profissionalismo e eficiência do seu trabalho. A flexibilidade é enorme, e a curva de aprendizado é 
recompensadora.

Autoavaliação
Questões Objetivas:

Qual a principal finalidade do Data Merge no InDesign? 
a) Criar animações complexas para e-books. 
b) Automatizar a criação de documentos personalizados a partir de uma fonte de dados. 
c) Gerenciar bibliotecas de ativos digitais. 
d) Desenvolver interfaces de usuário para aplicativos móveis.

1.

Qual formato de arquivo é mais recomendado para a fonte de dados a ser utilizada no Data Merge? 
a) .indd 
b) .psd 
c) .csv 
d) .ai

2.

Ao preparar uma planilha de dados para Data Merge, qual prática deve ser evitada? 
a) Usar cabeçalhos de coluna claros. 
b) Salvar o arquivo como .csv. 
c) Mesclar células na planilha. 
d) Garantir consistência nos dados.

3.

Em um cenário de Design Responsivo e Cross-media, como o Data Merge pode ser útil? 
a) Apenas para a criação de layouts impressos estáticos. 
b) Gerando conteúdo personalizado que se adapta a diferentes mídias (impresso, digital). 
c) Exclusivamente para a otimização de imagens em alta resolução. 
d) Facilitando a colaboração em tempo real entre designers.

4.

Questão Discursiva:

Explique como a incorporação de diretrizes de acessibilidade (como as WCAG) pode ser aplicada e beneficiada 
ao utilizar o Data Merge na criação de certificados ou crachás em massa.

1.



Gabarito e Próximos Passos

Gabarito:
b) Automatizar a criação de documentos personalizados a partir de uma fonte de dados.1.

c) .csv2.

c) Mesclar células na planilha.3.

b) Gerando conteúdo personalizado que se adapta a diferentes mídias (impresso, digital).4.

Resposta Esperada para a Questão Discursiva:

Ao usar o Data Merge para criar certificados ou crachás em massa, podemos garantir a acessibilidade 
aplicando as diretrizes WCAG diretamente no template do InDesign. Isso inclui usar contrastes de cores 
adequados para o texto (nomes, cursos, datas) e o fundo, selecionar fontes legíveis e tamanhos de texto 
apropriados para diferentes públicos, e garantir que a estrutura do documento (se for um PDF interativo) seja 
acessível para leitores de tela. O Data Merge garante que essas configurações de acessibilidade sejam 
replicadas automaticamente em todos os documentos gerados, assegurando que cada certificado ou crachá 
seja inclusivo e legível para todos os usuários, independentemente de suas capacidades visuais.

Conexão com a Próxima Aula:

Na próxima aula, Aula 27 3 Interatividade para PDFs e E-books, vamos expandir ainda mais o potencial 
dos seus designs. Você aprenderá a adicionar elementos interativos como botões, hiperlinks, vídeos e 
áudios aos seus PDFs e e-books, transformando documentos estáticos em experiências dinâmicas e 
envolventes. Imagine combinar a personalização em massa do Data Merge com a riqueza da 
interatividade para criar conteúdos verdadeiramente únicos e cativantes!

Recursos Adicionais:

Documentação Oficial do Adobe InDesign sobre Data Merge: Para aprofundar nos detalhes técnicos e 
explorar todas as opções.

Tutoriais em Vídeo no YouTube (canais como Adobe Creative Cloud, InDesignSecrets): Para visualizar o 
processo passo a passo e aprender dicas visuais.

Artigos sobre Acessibilidade em Design (WCAG): Para entender melhor como aplicar as diretrizes em seus 
projetos digitais e impressos.

NOTA IMPORTANTE: As informações regulatórias/legais/técnicas desta aula estão atualizadas até 2025. Consulte 
sempre fontes oficiais para verificar alterações.


