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* DIAGRAMA: Representacao visual grafica
de fatos, fendmenos, grafico ou um
esqguema.

« RELATORIO: Conjunto de informacées
para reportar resultados parciais/ totais de
uma atividade, experimento, projeto, acao,
pesquisa, que esteja acabado ou em
andamento.

e NOTA FISCAL: Documento fiscal que tem
por fim o registro de uma transferéncia de
propriedade sobre um bem ou uma
atividade comercial prestada por uma
empresa a uma pessoa fisica ou outra
empresa.

e PROFISSIONALISMO: Procedimento
caracteristico dos bons profissionais como
seriedade, competéencia,
responsabilidade...

« COMUNICACAO: Acdo de transmitir uma
mensagem e, eventualmente, receber
outra mensagem como resposta.



e LIDERANCA: Capacidade que uma
pessoa possui de conduzir um grupo de
iIndividuos, transformando-os em uma
equipe que gera resultados. Funcao.

e APRENDIZADO: Acao, processo, efeito ou
consequéncia de aprender; valores sao
adquiridos ou modificados, como resultado
de estudo.

e CHEFE: Pessoa que governa, comanda ou
dirige ou orienta uma organizacao.

e INTERNET: Sistema global de redes de
computadores interligadas que utilizam um
conjunto proprio de protocolos (TCP/IP)
cCom O proposito de servir usuarios no
mundo Inteiro.

e RECURSOS: Material necessario em um
processo de producao.

e PLANILHA: Formulario padronizado em
gue se registram informacoes. Excel.

« ORGANIZACAO: Forma como se dispde
um sistema para atingir os resultados
pretendidos. Executam funcoes de modo
coordenado com a missao de atingir um
objetivo em comum com eficacia.



« EMPRESA: E uma atividade econdmica
exercida profissionalmente pelo
empresario por meio da articulacao dos
fatores produtivos para a producao ou
circulacao de bens ou de servicos.

e NETWORK: EXxpressao que representa
uma rede de contatos.

e COWORKING: Modelo de trabalho qgue se
basela no compartilhamento de espaco e
recursos de escritorio, reunindo pessoas
gue trabalham.

e FLUXOGRAMA: Representacao de um
processo que utiliza simbolos graficos
Interligados para descrever passo a passo
a nhatureza e o fluxo do processo
operacional que caracteriza o trabalho que
esta sendo executado.

e ARQUIVO: Conjunto de documentos
criados ou recebidos por uma organizacao,
firma ou individuo, que 0s mantem
ordenadamente como fonte de informacao
para a execucao de suas atividades.



e ESPACO COLABORATIVO: Espaco do
Coworking ou varios tipos de loja em um
unico ambiente,dividindo custos.

e ALMOXARIFADO: Lugar destinado a
armazenagem em condicoes adequadas
de produtos para uso interno.

e PROATIVIDADE: Comportamento de
antecipacao e de responsabilizacao pelas
proprias escolhas e acoes frente as
situacoes impostas pelo meio. Alguem gque
age antecipadamente, evitando ou
resolvendo situacoes e problemas futuros.

e RESPONSABILIDADE: Obrigacao de
responder pelas acoes proprias ou dos
outros. Também pode ser a competéncia
para se comportar de maneira sensata ou
responsavel.

« EXPERIENCIA: Conhecimento, ou
aprendizado, obtido através da pratica ou
da vivéncia: experiéncia de vida;
experiencia de trabalho.

« SETORES: Areas de uma empresa, COmo
é dividida a organizacao.



